
衢州学院大仪平台校内用户仪器预约基本流程 
 

Ⅰ 教师用户 

一卡通账号密码登
入系统

完善信息

预约仪器

●通过衢州学院实验室与设备管理处主页点
击大型仪器共享管理平台进入系统。
●在页面登录框中输入一卡通账号和密码。
●勾选自己课题组；
●通知院级管理员分配角色；

●直接点击页面右上角【我的档案】，进行
个人信息修改；
●必填项必须完善；
●点击右上方【系统设置】，进入【消息提
醒】设置进行勾选相应提醒项；

●点击左方的【仪器目录】搜索仪器，点击
仪器名称进入仪器信息界面；
●点击使用预约，在日历表拖拉鼠标进行预
约；

使用仪器

●有软件客户端控制的仪器，在软件客户端
输入用户名和密码进行使用，使用完毕点击
关闭按钮并并提交使用反馈信息结束使用；
●有电源控制器控制的仪器，在读卡器上刷
一卡通进行使用，使用完毕后关掉仪器再次
刷卡，回到电脑上提价反馈信息；

 

 

Ⅱ 学生用户 

一卡通账号密码登
入系统

完善信息

预约仪器

●通过衢州学院实验室与设备管理处主页点
击大型仪器共享管理平台进入系统。
●在页面登录框中输入一卡通账号和密码。
●勾选自己所属老师课题组；
●通知课题组负责人激活账户；

●直接点击页面右上角【我的档案】，进行
个人信息修改；
●必填项必须完善；
●点击右上方【系统设置】，进入【消息提
醒】设置进行勾选相应提醒项；

●点击左方的【仪器目录】搜索仪器，点击
仪器名称进入仪器信息界面；
●点击使用预约，在日历表拖拉鼠标进行预
约；

使用仪器

●有软件客户端控制的仪器，在软件客户端
输入用户名和密码进行使用，使用完毕点击
关闭按钮并提交使用反馈信息结束使用；
●有电源控制器控制的仪器，在读卡器上刷
一卡通进行使用，使用完毕后关掉仪器再次
刷卡，回到电脑上提交反馈信息；

 


